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Categorie de informatii de interes public

Observatii

Pagina de internet*

a) actele normative care reglementeazi
organizarea si functionarea institutiei

ROL ROF, PS — ASIGURAREA ACCESULUI

LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC Cod:

| PS-07. Editia: 4

hitp://muzeul-
satului.ro/informatii-
de-interes-
public/proceduri-
manageriale/

b) structura organizatorica, atributiile
departamentelor institutiei

Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama aprobati conform legii
Alte regulamente aplicabile la nivelul institutiei

http://muzeul-
satului.ro/informatii-
de-interes-
public/organigrama-
muzeu/

¢) numele si prenumele persoanelor din
conducerea institutiei si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice

Conf. Univ. Dr. Paulina Popoiu, Manager

E-mail: paula.popoiu@muzeul-satului.ro
Director/ Directia Economici

Ec. Virginia Goean

E-mail: virginia.goeani@muzeul-satului.ro
Director/ Directia Stiintifici si de Patrimoniu —
Vasile Emanuel Costoiu

E-mail: puiv.costoiu@muzeul-satului.ro

Sef Sectie/ Directia Administrativi — Mocianu
Bogdan

E-mail: contact@muzeul-satului.ro

Director/ Directia Comunicare, Educatie Muzeald
— Balaci Mariana [uliana

E-mail: iulia.balaci@muzeul-satului.ro

Responsabil cu difuzarea informatiilor publice:
Balaci Mariana Iuliana
E-mail: iulia.balaci@muzeul-satului.ro

http://muzeul-
satului.ro/informatii-
de-interes-
public/conducere-
muzeu/

d) coordonatele de contact ale institutiei

Muzeul National al Satului
"Dimitrie Gusti”

Sos. Kiselefl nr. 28-30, sector 1, cod postal
011347, Bucuresti, Roménia
Telefoane utile:
+40 021 317 9103
+40 021 317 9106
+40 0213179110
+40 021 317 9068
Secretariat
contacti@muzeul-satului.ro
Relatii publice

http://muzeul-
satului.ro/contact/
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relatii.publice@muzeul-satului.ro
Programe culturale
programe.culturale/@muzeul-satului.ro
Programiri ghidaje
ghidajri@muzeul-satului.ro

e) audiente

Audiente Manager
Luni - 14.00-16.00

Cu programare telefonica

021 317 91 03 cu 1 sdpatdmana inainte sau se
face o cerere la adresa:

contact@muzeul-satului.ro

http://muzeul-
satului.ro/contact/

f) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

Bugetul aprobat
Bilantul contabil

Director Economic

g) programele §i strategiile proprii

Programele si strategiile institutiei

http://muzeul-

satului.ro/
h) lista cuprinzand documentele de interes Se vor indica documentele de interes public LISTA ANEXATA
public stabilite la nivelul institutiei N
i) lista cuprinzénd categoriile de documente Se vor indica documente produse si/sau gestionate | LISTA ANEXATA
produse si/sau gestionate, potrivit legii la nivelul institutiei “B”
j) modalititile de contest e vor indica pr a, ten i
j) modalititile de contestare a deciziei Se vor indica prevederea legali, termene si DOCUMENTELE

institutiei in situatia in care persoana se
considera vatdmata in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public solicitate

instanta la care se va introduce actiunea. Dupa
caz. se vor prezenta alte moduri de contestare, cu
indicarea procedurii specifice.

SI PROCEDURA
PE SITE

* Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) cditre pagina unde aceastd informatie este afisatd pe site-

ul institugiei.

Elaborat,

BALACI MARIANA — IULIANA, DIRECTOR COMUNICARE, EDUCATIE MUZEALA
persoana desemnata pentru informarea publici directi

Data 12.0)
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LISTA »A”
lista cuprinzand documentele de interes public

Poate fi comunicata informatia din

i Denumire categorie documente EOpIER st intveres p}lb?ic“"
ert. (da/nu/da, dar dupi anonimizarea
informatiilor exceptate )
1 Programul de activitati al institutiei — Calendarul selectiv da
2 Numirul de vizitatori al muzeului precum si alte statistici ce vizeaza relatia cu | da
publicul inclusiv suma incasarilor biletelor i alte altor contracte
3 Preturile serviciilor muzeului — foto, video, conservare, restaurare, participare | da
targuri
4 | Raportul de activitate al institutiei da
5 Conditii de participare la evenimente da
6 Ce incasiiri a inregistrat Galeria de artd populard contemporani da
7 Persoane responsabile de activitati da
8 Regulamentul Intern da
9 | Organigrama da
10 | Regulament de Organizare si Functionare da
11 | Orarul de functionare al Institutiei da
12 | Program audiente la conducerea institutiei da
I3 | Anunturi angajari, rezultate obtinute de concurenti dupa sustinerea probelor de | da
examen pentru posturile scoase la concurs
14 | Numele si functia persoanelor din conducerea institutiei si a echipei de da
specialisti
15 | Date de contact ale institutiei: adresa postali, telefon, fax, email da
16 | Declaratii de avere si interese da
17 | Proceduri operationale la nivelul Biroului Resurse Umane da
18 | Acte normative norme interne da
19 | Norme interne da
20 | Note de constatare asupra starii de conservare a patrimoniului da
21 Rapoarte asupra stirii de conservare a patrimoniului da
22 | Buletine de analizi da
23 Procese verbale ale Comisiilor de restaurare a patrimoniului da
24 | Procese verbale de receptie a lucrarilor de restaurare da
25 | Fise de conservare, control, tratament, restaurare da
26 | Referate de necesitate da
27 | Planuri de activitate da
28 | Rapoarte de activitate da
29 | Planuri de pregatire profesionala da
30 | Lucrari pentru sesiuni stiinsifice. conferinte, publicatii, expozitii da
31 Raspunsuri la solicitarile celorlalte compartimente da
32 | Cod de conduita etica da
33 DECLARATIE privind aderarea la valorile fundamentale, principiile. E3
obiectivele §i mecanismul de monitorizare a Strategiei Nationale Anticoruptie
2016 - 2020
34 | Plan de integritate al Muzeului National al Satului ..Dimitrie Gusti” da
35 | Contracte Potrivit art. 57 din legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice:
(1) Fara a aduce atingere celorlalte
prevederi ale prezentei legi sau
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dispozitiilor legale privind liberul acces
la informatiile de interes public ori ale
altor acte normative care
reglementeaza activitatea autorititii
contractante, autoritatea contractanti
are obligatia de a nu dezvilui
informatiile transmise de operatorii
economici indicate de acestia ca fiind
confidentiale, inclusiv secrete tehnice
sau comerciale si elementele
confidentiale ale ofertelor.”

36 | Surse financiare da
37 | Buget de venituri si cheltuieli da
38 | Bilantul contabil da
39 | Norme interne specifice Biroului Achizitii Publice da
40 | Proceduri operationale specifice Biroului Achizitii Publice da
41 Programul anual al achizitiilor publice da
42 | Rapoarte anuale privind achizitiile publice da
43 Documentatia aferentd dosarelor de achizitie publica, conform prevederilor da
legale
44 | Notele de justificare aferente achizitiilor publice, conform prevederilor legale | gq
45 Rapoarte si comenzi referitoare la derularea contractelor de achizitie publica da
46 | Contractele de achizitii publice - propuneri de clauze specifice pentru da
contracte

* Definitiile conform cadrului legal:

- informatie de interes public = orice informatie care priveste activitafile sau rezultd din activitifile institutiei,
indiferent de suportul or1 de forma sau de modul de exprimare a informatiei. Nu intra in categoria informafiilor de
interes public:

o informatiile care privesc activitatea de asisten{i a cetatenilor sau organizatiilor legal constituite, care
ac}ioneazé In numele cetdtenilor, acordatd in baza OG 27/2002 privind reglementarea activitifii de
solutionare a petitiilor;

informatiile cu privire la datele personale;
informatiile a cdror publicare prejudiciazd masurile de protectie a tinerilor;
informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se pericliteaza rezultatul
anchetel. se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viafa, integritatea corporala. sanitatea unei
persoane In urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare; )
o informatiile privind procedurile judiciare, daci publicitatea acestora aduce atingere asi gurdrii unui proces
echitabil ori 1nteresuFui legitim al oricidreia dintre partile implicate in proces;
o informatiile privind activitifile comerciale sau financiare, daci publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuald ori industrials, precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii;
o informatiile privind deliberdrile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice
ale Romdniel, daca fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii:
o informatiile din domeniul apararii nationale, siguraniei si ordinii publice, daci fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;
- informatie cu privire la datele personale = orice informatic privind o persoani fizici identificati sau
identificabila.

oo

Elaborat,

BALACI MARIANA TULIANA, persoana desemnatd pentru informarea publica directd
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LISTA”B”

cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii

Poate fi comunicati informatia

Nr. T —————— din documente in interes public*
crt. . - (da/nu/da, dar dupd anonimizarea
informatiilor exceptate )
1 Programul de activititi al institutiei — Calendarul selectiv da
2 Numarul de vizitatori al muzeului precum si alte statistici ce vizeazd relatiacu | da
publicul inclusiv suma incdsirilor biletelor si alte altor contracte
3 Tabelul aprobat O.M - Taxe si Tarife pentru Muzeul Satului da
4 Proceduri operationale la nivelul Directiei Comunicare da
5 Raportul de activitate al institutiei — PPT, WORD.DOC da
6 Regulamentul [ntern da
7 Organigrami
8 Regulament de Organizare si Functionare da
9 Numele si functia persoanelor din conducerea institutiei si a echipei de da
specialisti
10 | Date de contact ale institutiei: adresa postal, telefon, fax, email da
11 Declaratii de avere si interese da
12 | Proceduri operationale la nivelul Biroului Resurse Umane da
13 | Note de constatare asupra stirii de conservare a patrimoniului da
14 | Rapoarte asupra stirii de conservare a patrimoniului da
15 | Buletine de analiza da
16 | Procese verbale ale Comisiilor de restaurare a patrimoniului da
17 | Procese verbale de receptie a lucririlor de restaurare da
18 Fise de conservare, control, tratament, restaurare da
19 | Referate de necesitate da
20 | Planuri de activitate da
21 | Rapoarte de activitate da
22 | Planuri de pregatire profesionala da
23 | Cod de conduita etica da
24 DECLARATIE privind aderarea la valorile fundamentale, principiile, da
obiectivele §i mecanismul de monitorizare a Strategiei Nationale Anticoruptie
2016 - 2020
25 | Plan de integritate al Muzeului National al Satului ,.Dimitrie Gusti” da
26 | Contracte Potrivit art. 57 din legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice:

(1) Fard a aduce atingere celorlalte
prevederi ale prezentei legi sau
dispozitiilor legale privind liberul
acces la informatiile de interes
public ori ale altor acte normative
care reglementeaza activitatea
autoritdtii contractante, autoritatea
contractantd are obligatia de a nu
dezvalui informatiile transmise de
operaterii economici indicate de
acestia ca fiind confidentiale,
inclusiv secrete tehnice sau
comerciale si elementele
confidentiale ale ofertelor.”

27 | Buget de venituri si cheltuieli da
28 | Bilantul contabil da
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29 | Balanta de verificare da
30 | Jurnalul documentelor da
31 | Jurnal Cartea Mare da
32 | Note cotabile y da
33 | Fise conturi da
34 | ALOP da
35 | Executie venituri da
36 | Executie cheltuieli da
37 | CFP da
38 | Registru de casi da
39 | Facturi/chitante da
40 | Ordine de plata da
41 Dispozitii platd/incasare da
42 | Ordine de deplasare da
43 | Foi de virsimant da
44 | CEC da
45 Registru cumpérari TVA da
46 | Registru vinzari da
47 | Decont TVA (Declaratia 300) da
48 | Declaratie 394 (achiziii, livari bunuri si servicii) da
49 | Stat plati salarii da
50 | Stat numerar salarii da
51 | Centralizator concedii medicale da
52 | Situatia recapitulativi banca da
53 Centralizator unitate da
54 | Fluturasi salarii da
55 | Declarafia 112 privind obligatii de plati si contributii sociale buget de stat da
56 | Declaratia 100 da
57 | Stat platd avans CO da
58 | Programul anual al achizitiilor publice da
59 | Norme interne specifice Biroului Achizitii Publice da

* Definitiile conform cadrului Tegal: o . ) L = TR Dy
- informatie de interes public = orice mtorma}le care priveste activitifile sau rezulta din activitatile institutiei,

BALACI MARIAN
Data 12.01.2020

indiferent de suportul ori de forma sau de modu

de exprimare a informatiei. Nu intrd in categoria informatiilor de

interes public:

Q

000

o]

(o]

informatiile care privesc activitatea de asistenid a cetdlenilor sau organizatiilor legal constituite, care
ac}ioneazé in numele cetatenilor, acordatd in baza OG 27/2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor;

informatiile cu privire la datele personale;

informatiile a caror publicare prejudiciazi masurile de protectie a tinerilor;

informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se pericliteazi rezultatul
anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata. integritatea corporald, sinatatea unei
persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfagurare; i

informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurdrii unui proces
cchitabil ori mtcrcsuioui legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuald ori industriald, precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii;
informatiile privind deliberirile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice
ale Romdniei, daci fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii:

informatiile din domeniul apéririi nationale, sigurantei si ordinii publice, daci fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;

- informatie cu privire la datele persomale = orice informatic privind o persoand [izicd identificatd sau
identificabila.
Elaborat,

A, persoana desemnati pentru informarea publici directd

;/
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